
 
Gemeinsam für mehr Gesundheit 

Unsere Kernaufgaben sind Gesundheitsförderung, Prävention, Sexualpädagogik sowie 
Suchtberatung und -therapie. Diese Dienstleistungen erbringen wir als Stiftung 
hauptsächlich im Auftrag des Kantons Bern. Mit vier Regionalzentren und zusätzlichen 
Beratungsstandorten sind wir im ganzen Kanton Bern vertreten und damit immer in der 
Nähe unserer Kundinnen und Kunden. Unsere Angebote sind sowohl in Deutsch als auch 
in Französisch erhältlich – und auch innerhalb unserer Organisation leben und pflegen wir 
die zweisprachige Kultur. Politisch und konfessionell sind wir unabhängig. 

Der Bereich Business Administration & Services (BAS) sucht am Standort Bern per sofort 
oder nach Vereinbarung eine/einen 

 

Fachmitarbeiter:in Accounting & Controlling 40% 

Ihre Aufgabenbereiche  

 Mitarbeit in der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
 Mitarbeit bei Zwischen- und Jahresabschlüssen 
 Mitarbeit im Budgetprozess 
 Mitarbeit im Controlling 
 Abwicklung des Mahnwesens sowie der Zahlungseingänge 
 Mitwirkung im HRM (Personaladministration) 
 Ergänzende administrative Tätigkeiten 

 
Ihr Profil  

 Kaufmännische Grundausbildung EFZ 
 Abschluss als Sachbearbeiter:in Rechnungswesen oder höher 
 Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit 
 Fundierte Kenntnisse von MS Office 
 Abacus-Kenntnisse von Vorteil 
 Stilsicheres Deutsch, Französisch mündliche Kenntnisse  
 Kontaktfreudiges, dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln 
 Belastbar, strukturiert, flexibel, vielseitig, diskret 
 Freude an teamorientierter Tätigkeit 
 Flair für die Nutzung digitaler Tools 
 

Was Sie erwartet 

 Flexibles Arbeitszeitmodell, damit Sie Beruf und Privatleben optimal vereinbaren 
können 

 Marktgerechter Lohn gemäss transparentem Lohnsystem 
 Je nach Alter haben Sie Anspruch auf 25 bis 30 Ferientage pro Jahr 
 Engagiertes und motiviertes Team 
 Gezielte Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Moderner Arbeitsplatz in Zentrumsnähe von Bern mit guter Anbindung an den 

öffentlichen Verkehr 
 Eine sinnstiftende Tätigkeit im Dienst der Gesellschaft in einer zweisprachigen 

Institution 
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Ihre Bewerbung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Ihre vollständigen elektronischen 
Bewerbungsunterlagen inkl. Foto reichen Sie bitte bis am 10. Dezember 2023 über das 
Bewerbungsportal der Berner Gesundheit ein. Wir berücksichtigen nur Bewerbungen, die 
über das Bewerbungsportal eingereicht werden. 
Bei Fragen zum HRM-Prozess steht Ihnen Ursula Eggmann, Verantwortliche HRM, unter 
der Telefonnummer 031 370 70 19 gerne zur Verfügung. 
 

Auskunft 

Für Fragen zur Stelle steht Ihnen Dr. Pascal Bieri, stv. Geschäftsführer, Bereichsleiter 
BAS unter +41 79 689 35 53 gerne zur Verfügung. 
 
Mehr über die Berner Gesundheit erfahren Sie unter: www.bernergesundheit.ch 

https://beges.abacuscity.ch/de/jobform_1_1124/Fachmitarbeiter%3Ain-Accounting-%26-Controlling-40-%25
http://www.bernergesundheit.ch

